Guatemala, Mgrzo 31 de Nopﬁ

Sefor:

Francisca Javier Antonio Ardon Quezada.
VYiceministeric del Deporte y la Recreacién.
WINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefier Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi _Eno::m de
actividades ccnforme a lo estipulado en el Contrato  Administrativo por Servicios .m‘mmino
Profesionales No. 597-2014 aprobado mediante el Acuerdo Miinisterial No. am-wog
correspondiente al periodo del 01 al 31 de Marzo del presente aho, y para el cobro n_mmu_ﬂ_.m
honorarios estay presentando la factura Serie A Numere 0005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a} Recibir instrucciones de ruta en la Seccidn de Compra

b} Recoger correspondencia de las diferentes dreas del Viceministerio del departe v
recreazion, comao lo es RRHH, Direccidn Financiera y Compras. {

t) Repartir carrespondencia y documentacidn a tos lugares asignadas.

g) Llevar el conirol de recepcion y entrega de correspondencia,

i) Otras zctividades afines y relacionadas con ef cumplimiento def contrato:

s« Apoyo en movimientos y reparaciones basicas de mobiliario en el area de compras
y apoyo en celocacion de cajas para archivo.

RESULTADOS OBTENIDOS!

o Se cumplid con el abjetivo de cada uno de los movimientos asignados, logrando _r_:m
mejore en el traslado de documentacion y agilizando los procesos correspondientes.

@ Se realizaron mavimientos y reparaciones bdsicas del mobiliaric en el drea de compras
logrando una mejora en el fugar de trabajo de cada colaborador de dicha édrea. .

e Se ordenaron las cajas que contienen documentos de archive para llevar un mejor control.
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